
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

VAGAS SECRETARIA CURSO ATIVIDADES DO ESTÁGIO LOCAL DO ESTÁGIO ENDEREÇO HORÁRIO BOLSA

1 SECULT CIÊNCIAS BIOLÓGICAS

Acompanhar atividades de manejo com animais silvestres em cativeiro; auxiliar na alimentação, limpeza de 
recintos e práticas de enriquecimento ambiental; realizar atendimento ao público visitante, escolas e 
instituições; auxiliar em cursos e palestras ministradas pela equipe do museu; apoiar a montagem de 
exposições e o desenvolvimento de conteúdos educativos (textos, banners, painéis e posts para redes 
sociais); participar de atividades de extensão voltadas à educação ambiental; auxiliar na manutenção do 
acervo técnico.

C0435 – MUSEU DE HISTÓRIA 
NATURAL

Rua Coronel Quirino, nº 02 – 
Bosque dos Jequitibás – 

Bosque – Campinas 12H00M – 16H00M R$ 1.111,67

2 SECULT JORNALISMO

Sob supervisão e orientação, auxiliar na produção de textos jornalísticos; na produção e edição de vídeos; 
no registro fotográfico; na realização de entrevistas internas e externas; no apoio à atualização e gestão de 
redes sociais; e no apoio a coletivas de imprensa e demais ações de comunicação institucional, internas e 
externas.

C0315 – COORDENADORIA DE 
COMUNICAÇÃO

Av. Anchieta 200 – Centro – 
15º andar – Campinas 13H00M – 17H00M R$ 1.111,67

3 SECULT JORNALISMO

Prestar suporte no planejamento e na definição de estratégias de divulgação; realizar edição de materiais 
gráficos e fotográficos e criação de portfólios para divulgação institucional; sugerir métodos e meios de 
comunicação a serem utilizados em cada etapa dos processos; atuar na elaboração de conteúdos, criando 
materiais relevantes e atualizados alinhados às ações institucionais da SECULT; trabalhar na criação de 
peças; colaborar no gerenciamento de redes sociais, realizando agendamento, monitoramento e interação 
com os usuários; elaborar relatórios e fornecer insights para melhoria dos resultados das publicações; criar, 
configurar e gerenciar campanhas (Facebook Ads e Instagram Ads); acompanhar eventos, atividades, 
ensaios e concertos em espaços externos ao Paço Municipal, como teatros, igrejas, praças e equipamentos 
culturais, para captação de imagens e produção de conteúdo para redes sociais, conforme demanda de 
pautas.

C0520 – DEPARTAMENTO DE 
ORQUESTRA SINFÔNICA 
MUNICIPAL DE CAMPINAS

Rua General Osório, s/nº, 
Cambuí, Campinas, SP – 

Praça Imprensa Fluminense 
(Teatro Centro de Convivência 

Cultural) 13H00M – 17H00M R$ 1.111,67

4 SECULT ADMINISTRAÇÃO

Auxiliar a equipe da Coordenadoria Departamental de Teatros e Auditórios nas atividades de produção de 
eventos; apoiar nas rotinas administrativas da Coordenadoria; organizar e arquivar documentos físicos e 
digitais; auxiliar nos processos de produção, realizando levantamentos de dados e organizando 
documentações pertinentes; organizar planilhas de programação dos equipamentos culturais; controlar 
planilhas e relatórios de dados quantitativos; realizar atendimento telefônico e prestar suporte a 
funcionários, público e produtores; auxiliar no acompanhamento de processos administrativos.

C0375 – COORDENADORIA DE 
TEATROS E AUDITÓRIOS

TEATRO CENTRO DE 
CONVIVÊNCIA CULTURAL 
CARLOS GOMES - Praça 

Imprensa Fluminense, s/nº – 
Cambuí 13H00M – 17H00M R$ 1.111,67

5 SECULT ADMINISTRAÇÃO

Auxiliar a equipe da Coordenadoria Financeira em rotinas administrativas e de apoio às operações 
financeiras, desenvolvendo habilidades práticas nas seguintes atividades: Rotinas administrativas: apoiar no 
atendimento a demandas internas e externas do setor; organizar, protocolar e arquivar documentos físicos e 
digitais; elaborar planilhas e relatórios administrativos; inserir dados em sistemas administrativos ou 
financeiros.
 Rotinas financeiras e orçamentárias: apoiar o registro e a conferência de documentos financeiros (notas 
fiscais, recibos e comprovantes); apoiar a organização de documentos para prestação de contas; alimentar 
planilhas de controle orçamentário e financeiro; apoiar na elaboração de relatórios de despesas e 
indicadores financeiros.

C0510 – COORDENADORIA 
DEPARTAMENTAL FINANCEIRA

PAÇO MUNICIPAL (AV. 
ANCHIETA 200, 15º ANDAR – 

CENTRO) 9H00 ÀS 13H00 R$ 1.111,67

6 SECULT TURISMO

Apoiar no atendimento ao público e em projetos da Coordenadoria de Eventos e Feiras Culturais; auxiliar 
nos processos de planejamento e pesquisa; apoiar na operação de eventos; auxiliar na elaboração e 
realização de roteiros; apoiar na captação e organização de dados em arquivos e bancos de dados; auxiliar 
no levantamento da oferta turística; apoiar na condução de grupos; auxiliar no desenvolvimento de materiais 
e formas de divulgação; e apoiar no funcionamento dos postos de informações turísticas.

C0460 – POSTO DE INFORMAÇÃO 
TURÍSTICA DA RODOVIÁRIA

Rua Dr. Pereira Lima, 85, Vila 
Industrial - Terminal Multimodal 

Ramos de Azevedo. 08H00M – 12H00M R$ 1.111,67

7 SECULT TURISMO

Apoiar no atendimento ao público e em projetos da Coordenadoria de Eventos e Feiras Culturais; auxiliar 
nos processos de planejamento e pesquisa; apoiar na operação de eventos; auxiliar na elaboração e 
realização de roteiros; apoiar na captação e organização de dados em arquivos e bancos de dados; auxiliar 
no levantamento da oferta turística; apoiar na condução de grupos; auxiliar no desenvolvimento de materiais 
e formas de divulgação; e apoiar no funcionamento dos postos de informações turísticas.

C0460 – POSTO DE INFORMAÇÃO 
TURÍSTICA DA RODOVIÁRIA

Rua Dr. Pereira Lima, 85, Vila 
Industrial - Terminal Multimodal 

Ramos de Azevedo. 13H00M – 17H00M R$ 1.111,67

8 SECULT TURISMO

Apoiar no atendimento ao público e em projetos da Coordenadoria de Eventos e Feiras Culturais; auxiliar 
nos processos de planejamento e pesquisa; apoiar na operação de eventos; auxiliar na elaboração e 
realização de roteiros; apoiar na captação e organização de dados em arquivos e bancos de dados; auxiliar 
no levantamento da oferta turística; apoiar na condução de grupos; auxiliar no desenvolvimento de materiais 
e formas de divulgação; e apoiar no funcionamento dos postos de informações turísticas.

C0450 – DEPARTAMENTO DE 
TURISMO

Av. Anchieta 200 – Centro – 
15º andar – Campinas 08H00M – 12H00M R$ 1.111,67

9 SECULT TURISMO

Apoiar no atendimento ao público e em projetos da Coordenadoria de Eventos e Feiras Culturais; auxiliar 
nos processos de planejamento e pesquisa; apoiar na operação de eventos; auxiliar na elaboração e 
realização de roteiros; apoiar na captação e organização de dados em arquivos e bancos de dados; auxiliar 
no levantamento da oferta turística; apoiar na condução de grupos; auxiliar no desenvolvimento de materiais 
e formas de divulgação; e apoiar no funcionamento dos postos de informações turísticas.

C0450 – DEPARTAMENTO DE 
TURISMO

Av. Anchieta 200 – Centro – 
15º andar – Campinas 13H00M – 17H00M R$ 1.111,67


