
SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVIÇOS PÚBLICOS
VAGAS SECRETARIA CURSO ATIVIDADES DO ESTÁGIO LOCAL DO ESTÁGIO ENDEREÇO HORÁRIO BOLSA

1 SMSP ADMINISTRAÇÃO

CONTROLE E ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS DE COMPRAS, 
LIQUIDAÇÕES E ORÇAMENTOS. APOIO NO SISTEMA AUDESP DO TRIBUNAL DE 

CONTAS
V0500 – DAF – DIRETORIA – 

COMPRAS
RUA PADRE MANOEL BERNARDES, 1.275, 

PARQUE TAQUARAL 08H00M – 12H00M R$ 1.111,67

2 SMSP ADMINISTRAÇÃO

AUXILIAR NO CONTROLE E ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS DE 
COMPRAS; LIQUIDAÇÕES E ORÇAMENTOS, SISTEMA AUDESP DO TRIBUNAL DE 

CONTAS.
V0500 – DAF – DIRETORIA – 

COMPRAS
RUA PADRE MANOEL BERNARDES, 1.275, 

PARQUE TAQUARAL 13H00M – 17H00M R$ 1.111,67

3 SMSP ADMINISTRAÇÃO

AUXILIO NA INSERÇÃO E ADMINISTRAÇÃO DE RECLAMAÇÕES REALIZADAS 
PELOS DIVERSOS CANAIS (E-MAIL, SOLICITAÇÕES 156, PROCESSO SEI, 

PROTOCOLO GERAL, PORTAL DO CIDADÃO, ETC) NO SISTEMA DE 
GERENCIAMENTO DE FISCALIZAÇÃO COFIVT, COM PESQUISA EM SISTEMAS 

DA PMC (BANCO DE DADOS DIDC-SEPLURB, CADASTRO 
IMOBILIÁRIO/COMUNIDADES DO SIM, ZONEAMENTO ON LINE) COM 
ATRIBUIÇÃO DOS SERVIÇOS À FISCALIZAÇÃO, BEM COMO OUTRAS 

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS. V0630 – DESP - COFIT - VIELAS
RUA PASTOR CÍCERO CANUTTO DE LIMA, 401 - 

PARQUE ITÁLIA 08H00M – 12H00M R$ 1.111,67

4 SMSP ADMINISTRAÇÃO

AUXILIO NA INSERÇÃO E ADMINISTRAÇÃO DE RECLAMAÇÕES REALIZADAS 
PELOS DIVERSOS CANAIS (E-MAIL, SOLICITAÇÕES 156, PROCESSO SEI, 

PROTOCOLO GERAL, PORTAL DO CIDADÃO, ETC) NO SISTEMA DE 
GERENCIAMENTO DE FISCALIZAÇÃO COFIVT, COM PESQUISA EM SISTEMAS 

DA PMC (BANCO DE DADOS DIDC-SEPLURB, CADASTRO 
IMOBILIÁRIO/COMUNIDADES DO SIM, ZONEAMENTO ON LINE) COM 
ATRIBUIÇÃO DOS SERVIÇOS À FISCALIZAÇÃO, BEM COMO OUTRAS 

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS. V0630 – DESP - COFIT - VIELAS
RUA PASTOR CÍCERO CANUTTO DE LIMA, 401 - 

PARQUE ITÁLIA 13H00M – 17H00M R$ 1.111,67

5 SMSP ARQUITETURA

AUXILIAR NO LEVANTAMENTO EM CAMPO; VISTORIAS; DESENHOS EM AUTO 
CAD; PARTICIPAÇÃO EM PROJETOS PAISAGÍSTICOS, EXECUTIVOS, E 

ILUMINAÇÃO
V0426 – DPJ - CD PROJETOS 

(COORD. DEP. DE PAISAGISMO)
RUA PADRE MANUEL BERNARDES N° 1275, 

PARQUE TAQUARAL 13H00M – 17H00M R$ 1.111,67

6 SMSP ENG. AMBIENTAL OU SANITÁRIA

ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES OPERACIONAIS DESENVOLVIDAS NA 
USINA, ELABORAÇÃO DE RELATÓRIOS DE AÇÕES DESENVOLVIDAS 

MENSALMENTE, PLANILHA DE CONTROLE DE ATIVIDADES E QUANTITATIVOS, 
ACOMPANHAMENTO NA ELABORAÇÃO DE NOVOS PROJETOS DA USINA. OBS. 
ESTUDANTE DEVE TER CARRO, POIS NÃO HÁ TRANSPORTE PÚBLICO NESSE 

LOCAL.
V0277 – DLU - USINA 

RECICLADORA MATERIAS
ESTRADA MÃO BRANCA, S/N -JD. SÃO 

CAETANO 08H00M – 12H00M R$ 1.111,67

7 SMSP ENG. AMBIENTAL OU SANITÁRIA

ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES OPERACIONAIS DESENVOLVIDAS NA 
USINA, ELABORAÇÃO DE RELATÓRIOS DE AÇÕES DESENVOLVIDAS 

MENSALMENTE, PLANILHA DE CONTROLE DE ATIVIDADES E QUANTITATIVOS, 
ACOMPANHAMENTO NA ELABORAÇÃO DE NOVOS PROJETOS DA USINA. OBS. 
ESTUDANTE DEVE TER CARRO, POIS NÃO HÁ TRANSPORTE PÚBLICO NESSE 

LOCAL.
V0277 – DLU - USINA 

RECICLADORA MATERIAS
ESTRADA MÃO BRANCA, S/N -JD. SÃO 

CAETANO 09H00M – 13H00M R$ 1.111,67

8 SMSP ENG. AMBIENTAL OU SANITÁRIA

ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO DEPARTAMENTO, 
ELABORAÇÃO DE RELATÓRIOS DE AÇÕES DESENVOLVIDAS MENSALMENTE, 

PLANILHA DE CONTROLE DE ATIVIDADES E QUANTITATIVOS, 
ACOMPANHAMENTO NA ELABORAÇÃO DE NOVOS PROJETOS V0270 – DLU - DIRETORIA

AVENIDA PREFEITO FARIA LIMA, 630 – PARQUE 
ITÁLIA 09H00M – 13H00M R$ 1.111,67

9 SMSP ENG. AMBIENTAL OU SANITÁRIA

AUXILIAR NO PLANEJAMENTO, COORDENAÇÃO E EXECUÇÃO DE PROJETOS 
NA ÁREA DE LIMPEZA URBANA. AUXILIAR NO DESENVOLVIMENTO E 

APLICAÇÃO DE DIFERENTES TECNOLOGIAS PARA PROTEGER O AMBIENTE 
DOS DANOS CAUSADOS PELAS ATIVIDADES HUMANAS GERADORAS DE 

RESÍDUOS SÓLIDOS. AUXILIAR NA ELABORAÇÃO DE PROJETOS E OPERAÇÃO 
DE UNIDADES DE COLETA, TRANSPORTE, TRANSBORDO, TRATAMENTO, 
DESTINAÇÃO E BENEFICIAMENTO DE RESÍDUOS SÓLIDOS. AUXILIAR NA 
REALIZAÇÃO DE VISTORIAS, FISCALIZAÇÕES, PERÍCIAS, AVALIAÇÕES, 
MONITORAMENTOS, LAUDOS, PARECERES TÉCNICOS E AUDITORIAS 

RELACIONADAS AOS SERVIÇOS DE LIMPEZA URBANA. AUXILIAR NA ANÁLISE E 
INTERPRETAÇÃO DOS RESULTADOS EM RELAÇÃO AOS INDICADORES 
AMBIENTAIS DE RESÍDUOS SÓLIDOS. AUXILIAR NA PREPARAÇÃO DE 
RELATÓRIOS E PARECERES, CUMPRINDO TODO O PROCEDIMENTO 

NECESSÁRIO REFERENTE AOS MESMOS. EXECUTAR ATIVIDADES 
CORRELATAS E OUTRAS TAREFAS DE MESMA NATUREZA OU NÍVEL DE 

COMPLEXIDADE, ASSOCIADAS À SUA ESPECIALIDADE, OBEDECENDO À 
REGULAMENTAÇÃO DA RESPECTIVA CATEGORIA PROFISSIONAL. V0270 – DLU - DIRETORIA

AVENIDA PREFEITO FARIA LIMA, 630 – PARQUE 
ITÁLIA 09H00M – 13H00M R$ 1.111,67

10 SMSP ENG. AMBIENTAL OU SANITÁRIA

ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES OPERACIONAIS DESENVOLVIDAS NA 
USINA, ELABORAÇÃO DE RELATÓRIOS DE AÇÕES DESENVOLVIDAS 

MENSALMENTE, PLANILHA DE CONTROLE DE ATIVIDADES E QUANTITATIVOS, 
ACOMPANHAMENTO NA ELABORAÇÃO DE NOVOS PROJETOS DA USINA

V0277 – DLU - USINA VERDE 
(COMPOSTAGEM)

AV. CÔNEGO ANTÔNIO ROCCATO N°2430 - 
CAMPOS AMARAIS 08H00M – 12H00M R$ 1.111,67



11 SMSP MEDICINA VETERINÁRIA

ACOMPANHAMENTO DAS VETERINÁRIAS NOS CUIDADOS DIÁRIOS DOS 
PACIENTES. LIMPEZA E CUIDADOS DOS PACIENTE DE QUARENTENA. AUXILIO 

NO PREPARO DOS ALIMENTOS DIÁRIOS. PLANEJAMENTO E 
DESENVOLVIMENTO DE ENRIQUECIMENTO AMBIENTAL NOS RECINTOS DOS 

ANIMAIS. MANEJO DOS ANIMAIS DO PLANTEL.
V0537 – DPJ - BSQ DOS 

JEQUITIBAS
RUA CEL QUIRINO Nº02 - BOSQUE - CAMPINAS 

/SP 07H00M – 11H00M R$ 1.111,67

12 SMSP
ENGENHARIA CIVIL, AMBIENTAL 

OU SANITÁRIA

CONTROLE E TRAMITAÇÃO DE PROCESSOS VIA SISTEMA INTERNO E SEI, 
ELABORAÇÃO, ALIMENTAÇÃO E CONTROLE DE DOCUMENTOS E PLANILHAS, 

AUXÍLIO NAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA COORDENADORIA, 
ACOMPANHAMENTO EM VISTORIAS PARA INSPEÇÃO E TESTES EM FAIXAS DE 

VIELAS SANITÁRIAS (ESCOAMENTO DAS ÁGUAS PLUVIAIS) V0630 – DESP - COFIT - VIELAS
RUA PASTOR CÍCERO CANUTTO DE LIMA, 401 - 

PARQUE ITÁLIA 08H00M – 12H00M R$ 1.111,67

13 SMSP
ENGENHARIA CIVIL, AMBIENTAL 

OU SANITÁRIA

CONTROLE E TRAMITAÇÃO DE PROCESSOS VIA SISTEMA INTERNO E SEI, 
ELABORAÇÃO, ALIMENTAÇÃO E CONTROLE DE DOCUMENTOS E PLANILHAS, 

AUXÍLIO NAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA COORDENADORIA, 
ACOMPANHAMENTO EM VISTORIAS PARA INSPEÇÃO E TESTES EM FAIXAS DE 

VIELAS SANITÁRIAS (ESCOAMENTO DAS ÁGUAS PLUVIAIS) V0630 – DESP - COFIT - VIELAS
RUA PASTOR CÍCERO CANUTTO DE LIMA, 401 - 

PARQUE ITÁLIA 13H00M – 17H00M R$ 1.111,67

14 SMSP
ENGENHARIA AMBIENTAL OU 

CIVIL

AUXÍLIO NA ELABORAÇÃO DE PROJETOS DE GERENCIAMENTO DE RESÍDUOS. 
COLETA E ANÁLISE DE DADOS SOBRE RESÍDUOS GERADOS. ELABORAÇÃO DE 

RELATÓRIOS SOBRE GESTÃO DE RESÍDUOS. AUXÍLIO NA VERIFICAÇÃO DE 
CONFORMIDADE COM A LEGISLAÇÃO E NORMATIVAS PERTINENTES À 

GESTÃO DE RESÍDUOS. V0001 - GABINETE SECRETÁRIO
RUA PADRE MANOEL BERNARDES, 1.275, 

PARQUE TAQUARAL 08H00M – 12H00M R$ 1.111,67

15 SMSP
ENGENHARIA AMBIENTAL OU 

CIVIL

AUXÍLIO NA ELABORAÇÃO DE PROJETOS DE GERENCIAMENTO DE RESÍDUOS. 
COLETA E ANÁLISE DE DADOS SOBRE RESÍDUOS GERADOS. ELABORAÇÃO DE 

RELATÓRIOS SOBRE GESTÃO DE RESÍDUOS. AUXÍLIO NA VERIFICAÇÃO DE 
CONFORMIDADE COM A LEGISLAÇÃO E NORMATIVAS PERTINENTES À 

GESTÃO DE RESÍDUOS. V0001 - GABINETE SECRETÁRIO
RUA PADRE MANOEL BERNARDES, 1.275, 

PARQUE TAQUARAL 13H00M – 17H00M R$ 1.111,67


